CHUONG TRINH PAO TAO

(Kém theo Quyét dinh so: 325/0D-CDCDHN ngay 23 thang 6 nam 2017
cua Hiéu truong Truong Cao dang Cong dong Ha Noi)

Tén nghé: KE TOAN DOANH NGHIEP
M4 nghé: 6340302

Trinh d¢ dao tao: Cao dang

Hinh thirc dao tao: Chinh quy

P6i twong tuyén sinh: Tt nghiép THPT hoic twong duong

Thoi gian dao tao: 2.5 nam

1. Muc tiéu dao tao
1.1. Muc tiéu chung

Pao tao nghé ké toan vién trong cac doanh nghiép, co dao duc nghé nghiép, co
kién thuc, k¥ nang trong cong tdc hach toan ké toan, thuc hanh ghi s6 va sir dung thanh
thao phan mém ké toan, t6 churc cong tac ké toan trong cadc doanh nghiép, dap tng yéu
cau phat trién kinh té- xa hoi.
1.2. Muc tiéu cu thé
1.2.1 Kién thirc
- Van dung duoc kién thirc vé phép luat, kinh té - xa hoi, quan tri kinh doanh, tai chinh -
tién t¢, ké todn, ki€m toan trong viéc thuc hién nghi¢p vu ké todn dugce dao tao theo dliing
chuyén nganh & vi tri cong tac dugc giao.
- Van dung duoc kién thirc tin hoc, ngoai ngir trong cong tac ké toan
- Van dung duoc hé¢ théng chirng tur, tai khoan va hinh thirc ké toan vao thuc tién
- Xéc dinh dugc co cau t6 chirc bd may ké toan phi hop vdi ting loai hinh doanh nghiép
- Van dung kién thirc ké toan, kiém toan trong xir Iy cac nghiép vu ké toan
- Cap nhat dugc cac chinh sach phat trién kinh té va cac ché do vé tai chinh, ké toan, thué
vao cong tac ké todn tai doanh nghi¢p
- Banh gia duogc tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh ctia doanh nghiép

1.2.1 Ky nang

- Lap dugc chung tu, kiém tra, phan loai, xtr Iy dugc chung tur ké toan

- Str dung dugc chimg tir ké toan trong ghi sb ké toan tong hop va chi tiét
- T6 chirc duogc cong tac tai chinh ké toan phi hop véi timg doanh nghiép
- Lap duoc cac bao cao ké toan ctia doanh nghiép

- Thiét 1ap mdi quan hé voi ngén hang va céc td chuc tin dung

- St dung thanh thao tin hoc ké toan

- Phan tich dugc tinh hinh kinh té, tai chinh doanh nghiép

- Kiém tra, danh gia dugc cong tac tai chinh, ké toan ciia doanh nghiép



- Cung cép d:?ly du thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh cua don vi dé phuc
vu cho yéu cau lanh dao va quan ly kinh té ¢ don vi

- Lap duoc ké hoach tai chinh doanh nghi¢p

1.2.3. Nang lyc tw chu va trach nhiém

- Co kha nang lam viéc doc 1ap hodc lam viéc theo nhom, giai quyét cong viéc, van dé
phtrc tap trong di€u kién lam vi¢c thay doi. Banh gia chat luong san pham sau khi hoan
thanh va két qgé thuc hién cua cac thanh vién trong nhoém. Ty hoc tap, tich liiy kién thuc,
kinh nghiém dé nang cao trinh d§ chuyén mon nghi¢p vu.

- C6 nang lyc thyc hién nghiép vu chuyén moén. Trung thyc, can than, ty my, chinh xé4c
trong cong tac ké toan.

- C6 dao duc, luong tam nghé nghiép, y thirc to chirc ky luat, tudn thu cac qui dinh cia
luat ké todn, tai chinh.

- C6 nang luc 1ap ké hoach, diéu phdi, phat huy tri tué tap thé, danh gia va cai tién cac
hoat dong chuyén moén & quy mo trung binh.

1.3. Vj tri vige Iam sau khi tot nghiép

Ké toan ,té)ng hop, ké toan vién, tha kho, thi quy, nhan vién thu ngan, nhan vién ban
hang, thong ke tai cac doanh nghiép, co s¢ c6 hoat dong kinh doanh, c¢6 co héi tro thanh
ké toan tong hop, phu trach ké toan trong cac doanh nghiép.

2. Khoi hrong kién thirc va thoi gian khéa hoc

- S lwong mén hoc, moé dun: 37 mdn hoc

- Khéi luong kién thc toan khoa hoc: 105 tin chi (twong duong voi 2.475 gid)
- Khéi luong cac mon hoc chung/ dai cwong: 23 tin chi (555 gio)

- Khéi lwong cac mon hoc, mé dun chuyén mon: 82 tin chi (1.920 gio)

- Khéi lugng 1y thuyét: 700 gio; Thuc hanh, thyuc tap, thi nghiém: 1.695 gio;

- Kiém tra: 80 gid



3. N§i dung chwong trinh

THOI GIAN HOQC TAP (GIO)
Hl\gl)g/ TEN MON HQOC/ MO PUN TN B THE;F’T[N’ I?fam Dgg JI?%N
DUN !
TL, TH,
BT |TN,TT

| CAC MON HQC CHUNG 23 555 147 62 325 21
MH.01 | Chinh trj 6 90 65 21 4
MH.02 | Tiéng Anh 1 3 60 14 16 27 3
MH.03 | Tiéng Anh 2 3 60 12 16 30 2 MHO02
MH.04 | Tin hoc dai cuong 3 60 27 30 3
MH.05 | Phap luat dai cuong 2 30 20 9 0 1
MH.06 | Gido duc thé chat 1 1 30 3 0 24 3
MH.07 | Gido duc thé chat 2 1 30 3 0 25 2
MH.08 | Gido duc thé chat 3 1 30 3 0 24 3
MH.09 | Gido duc qudc phong 3 165 0 0 165

Il | CAC MON HQC CHUYEN MON 82 1920 553 154 | 1154 | 59

1.1 | Mén hoc co sé 21 330 192 76 46 16

MH.10 | Ky thuat soan thdo van ban 2 30 13 16 1
MH.11 | Tiéng Anh chuyén nganh K¢é toan 2 45 7 6 30 2 MH.03
MH.12 | Kinh té vi mo 3 45 29 14 2
MH.13 | Nguyén 1y thng ké 2 30 21 8 1




THOI GIAN HQC TAP (GIO)

von | A so | Tong HOG/ MO
Hl\ﬁ)g/ TEN MON HQC/ MO BUN ;I': g\ll s THB’T’T[N’ I?fam Dgﬁ JéI%N
DUN !
TL, TH,
BT |TN,TT

MH.14 | Ly thuyét tai chinh- tién té 3 45 32 9 4
MH.15 | Nguyén 1y ké toan 3 45 27 16 2
MH.16 | Quan tri hoc 2 30 21 8 1
MH.17 | Marketing cén ban 2 30 18 10 2
MH.18 | Kinh té vi md 2 30 24 5 1

11.2 | Mon hgc chuyén mén 61 1.590 361 78 1.108 43
MH.19 | Théng ké doanh nghiép 2 30 18 11 1
MH.20 | Thué 2 30 21 8 1
MH.21 | Tai chinh doanh nghiép 3 45 33 10 2
MH.22 | Thi truong chung khodn 2 30 21 8 1
MH.23 | Ké toan TCDN 1 5 90 48 10 30 2 MH.15
MH.24 | Ké toan TCDN 2 4 75 44 29 2 MH.15
MH.25 | Ké toan DN TM 3 60 30 28 2 MH.15
MH.26 | Phan tich hoat dong kinh doanh 3 60 30 26 4
MH.27 | Ké toan quan tri chi phi 3 45 30 13 2
MH.28 | Kiém toan 3 45 24 18 3
MH.29 | Tin hoc ké toan excel 2 60 54 6




MA

THOI GIAN HQC TAP (GIO)

MON o A SO Tong Trong dé HOCIMO
Hl\(/lpg/ TEN MON HOC/ MO BUN ;I': |}rI\|I s THB’F’T[N’ Ktifam ng JEI%N
DUN !

TL, TH,

BT |TNTT
MH.30 | Thyc hanh ké toén 1 3 90 87 3 MH.24
MH.31 | Thyc hanh ké toan 2 3 90 87 3 MH.24
MH.32 | Thyc tap cudi khoa 10 450 450
MH.33 | Ké toan ngan hang 2 30 18 10 2 MH.15
MH.34 | Ké toan doanh nghiép xay lap 2 45 15 27 3 MH.15
MH.35 | Ké toan xuat nhap khau 2 45 14 28 3 MH.15
MH.36 | Ké toan dich vu nha hang khach san 2 45 15 27 3 MH.15
MH.37 | Thuc tap nghé nghiép ) 225 225

Tong cong 105 2.475 700 216 | 1.479 | 80




4. So' do moi lién hé va tieén trinh dao tao cic méon hgoc, mé dun trong chwong trinh dao tao

HOC KY I HOC KY II HOC KY IlI HOC KY IV HOC KY V
Chinh tri RUAtSat Phap luat dai cuong Thi trwéng chirng khoan Thuwe hanh Ké toan 1
: soan thao van ban U : :
Tiéng Anh 1 Tiéng Anh 2 Tieng Anh — Ke toan Thye hanh Ké toan 2

chuyén nganh ké toan

tai chinh doanh nghiép 2

Tin hoc dai cwong

Kinh té vimo

Kinh té vi mo

Ké toan
doanh nghiép thworng mai

Ké toan ngan hang

A

Nguyén ly ké toan

Nguyén ly théng ké

Ké toan
tai chinh doanh nghiép 1

—

Ké toan xuat nhap khau

Ké toan doanh nghiép
xay lap

Giao duc thé chat 1

Giao duc thé chat 2

Giao duc thé chat 3

Ké toan dich vu
nha hang khach san

Thuc tap nghé nghiép

Ly thuyét
tai chinh- tién té

Théng ké doanh nghiép

Phan tich
hoat dong kinh doanh

Thuc tap cubi khoa

Quan tri hoc

Tai chinh doanh nghiép

Ké toan quan tri chi phi

Marketing can ban

Gido duc qudc phong

Tin hoc ké toan Excel

Thué

Kiém toan




5. K¢ hoach giing day du kién

Thoi gian dao tao dugce chia lam 5 hoc ky:

+ Hoc ky 1 va hoc ky 2: cac mén hoc chung va mon hoc co so.

+ Hoc ky 3 va hoc ky 4: cac mon hoc chung, moén hoc co s¢, mon hoc chuyén mon va
mon hoc tu chon.

+ Hoc ky 5: cdc mon hoc mén hoc chuyén moén, mon hoc ty chon va thuc tap cudi khoa.

Cu thé du kién phén hoc ky nhu sau:

+HQCKY I
TT TEN MON HOC/ MO BUN SO TC SO GIO GHI CHU
1 | Chinh trj 6 90
2 Tiéng Anh 1 3 60
3 Tin hoc dai cuong 3 60
4 | Gi4o duc thé chét 1 1 30
5 | Nguyén Iy ké toan 3 45
TONG 16 285
+ HQC KY II
TT TEN MON HOC/ MO BUN SO TC SO GIO GHI CHU
1 | Tiéng Anh 2 3 60
2 | Gido duc thé chat 2 1 30
3 K¥ thuat soan thdo van ban 2 30
4 | Kinh té vi mo 3 45
5 | Nguyén Iy théng ké 2 30
6 | Ly thuyét tai chinh- tién té 3 45
7 Quan tri hoc 2 30
8 Marketing can ban 2 30
TONG 18 300
+ HQC KY III
TT TEN MON HOC/ MO PUN SO TC SO GIO GHI CHU
1 | Phap luat dai cuong 2 30
2 | Gido duc thé chét 3 1 30
3 | Gido duc qudc phong 3 165
4 | Tiéng Anh chuyén nganh Ké toan 2 45
5 | Kinh té vi m6 2 30
6 | Thong ké doanh nghiép 2 30
7 | Thué 2 30
8 | Tai chinh doanh nghi¢p 3 45
9 | Ké&toan TCDN 1 5 90
TONG 22 495




+ HQC KY IV

TT TEN MON HOC/ MO PUN SO TC SO GIO GHI CHU

1 Thi truong chirng khoan 2 30
2 | Ké toan TCDN 2 4 75
3 | Ké toan DN TM 3 60
4 Phan tich hoat dong kinh doanh 3 60
5 | Ké todn quan tri chi phi 3 45
6 | Kiém toan 3 45
7 | Tin hoc ké toan excel 2 60
8 K& toan xudt nhap khau 2 45
9 Ké toan dich vu nha hang khach san 2 45

TONG 24 465

+ HQC KY V
TT TEN MON HOC/ MO BUN SO TC SO GIO GHI CHU

1 | Thuc hanh ké toan 1 3 90
2 | Thuc hanh ké toan 2 3 90
3 | Ké toan ngan hang 2 30
4 | Ké toan doanh nghiép xay lap 2 45
5 | Thyc tdp nghé nghiép 5 225
6 | Thuc tap cudi khoa 10 450

TONG 25 930

6. Hwréng dan str dung chwong trinh

6.1. Cac mon hoc chung bdt bujc: Do Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi phéi hop
v6i1 cac Bd/nganh t6 chirc xay dung va ban hanh dé ap dung thuc hién.

6.2. Cic mén hoc tw chon: Chuong trinh c6 4 mén hoc tu chon, mdi mén hoc 2 tin chi.
Nguoi hoc phai chon t6i thi€u 2 mén hoc trong tong s6 4 mon hoc, tuong duong 4 tin chi.

6.3. Huwéng din té chirc kiém tra hét mén hoc

Thoi gian td chirc kiém tra hét mén hoc duoc xac dinh va co hudng dan cu thé theo tung
mon hoc trong chuong trinh dao tao. Thong nhat nhu sau:

- Piém qua trinh (QT) 14 diém trung binh cdng cua cac diém kiém tra thuong xuyén va
dinh ky c6 trong so0 0,4 (40%), trong do6:

+ Piém kiém tra thuong xuyén (TX) c6 hé sé 1 (1a cac diém do giang vién kiém tra dot
xuat hodc cham diém bai tap, thao luan, tiéu luan...) va dugc tinh trung binh céc lan kiém
tra dé lay 1 dau diém.

+ Piém kiém tra dinh ky (PK) c6 hé sb 2 (1 diém cua cac bai kiém tra dugc quy dinh
trong chuong trinh mon hoc) va dugc tinh trung binh céc bai kiém tra dé lay 1 dau diém.

- biém QT = (TX + 2*PK)/3

- Piém thi két thuc mon hoc (T): ¢6 trong s 0,6 (60%)

- Diém tong két mén hoc (Piém TK) = 0,4*QT + 0,6*T
6.4. Huwdng dan thi tot nghiép va xét cong nhan tét nghiép

Doi véi dao tao theo phwong thire tich lily tin chi




- Ngudi hoc phai hoc hét chuong trinh dao tao va phai tich liy du sé tin chi theo quy dinh
trong chuong trinh dao tao.
- Hiéu truong nha truong can cur vao két qua tich lily cua ngudi hoc dé quyét dinh viée
cong nhan tbt nghiép cho nguoi hoc.
- Hiéu truong can cir vao két qua xét cong nhan tot nghiép dé cip bang tot nghiép va
cong nhan danh hi€u k¥ su thuc hanh hodc ctr nhan thuc hanh theo quy dinh cia Nha
truong.
6.5. Cac chu y khac
- Cac mén hoc c6 khoi luong tur 2 dén 4 tin chi, noi dung duoc b tri giang day tron ven
va phan bd déu trong mot hoc ky. Kién thic trong mdi mén hoc phai gin véi mot mirc
trinh do theo nam hoc thiét ké va dugc két cau riéng nhu mot phén cua mén hoc hoac
duogc két cau dudi dang t6 hop tir nhiéu mon hoc. Timg mén hoc phai duge ky hiéu bang
mot ma sb riéng do trudong quy dinh.
- Chuong trinh mén hoc phai phan b thoi gian hoc 1y thuyét, thuc hanh, thao luan, thi
nghiém va phén thuc tap. Chuong trinh mén hoc phai dugc thong qua t6 BO mon, Khoa,
phong Pao tao va Hiéu truong duyét trude khi thuc hién.
- Mén hoc bat budc 1a mon hoc chira dung nhirng ndi dung kién thic chinh yéu cua moi
chuong trinh va bat budc sinh vién phai tich liy;
- Mo6n hoc tu chon 1a moén hoc chira dyng nhitng ndi dung kién thtrc can thiét, nhung sinh
vién duoc tu chon theo hudng dan cia truong nham da dang hoa hudéng chuyén mén
hoic duoc tu chon tuy y dé tich luy di sé mén hoc quy dinh cho mdi chuong trinh.
- Mot tin chi dugce quy dinh bang 15 gio hoc 1y thuyét va 30 gid t hoc, chuan bi ca nhan
c6 hudng dan hoic béng 30 gi6 thuc hanh, thi nghiém, thdo luan va 15 gio tu hoc, chuan
bi ca nhéan co hudng dan hodc bang 45 gio thuc tap tai co s, lam tiéu luan, bai tap lon,
d6 an, khoa ludn t6t nghiép. Thoi gian ty hoc, chuén bj c4 nhan c6 hudng dan 1a diéu kién
dé ngudi hoc tiép thu kién thuc, k¥ niang nhung khéng tinh quy d6i ra gio tin chi trong
chuong trinh;
- Mot gio hoc thue hanh/tich hop 13 60 phut; mot gio hoc 1y thuyét 1a 45 phit.
- Mét ngay hoc thuc hanh/tich hop khéng qua 8 gio; mot ngay hoc 1y thuyét khong qua 6
gio.
- Mbi tuan hoc khong qua 40 gid thuc hanh/tich hop hoic 30 gio 1y thuyét.
- Két qua ctia cac mon hoc Gido duc qudc phong — An ninh va Gido duc thé chat khong
tinh vao diém trung binh chung cua hoc ky, nim hoc, trung binh chung tich luy va Xép
loai tét nghiép cua nguoi hoc, nhung la mét trong nhimg didu kién dé xét du thi t6t
nghi€p va xeét t6t nghiép. Ket thiic mén hoc Gido duc quoc phong — An ninh néu dat yéu
cau thi nguoi hoc duge cap chung chi Gido duc qudc phong — An ninh.
- Chuong trinh can dugc thuc hién nghiém tic dam bao téng sb tiét hoc theo quy dinh.
Thir tw giang day cic mon hoc phai thoa man diéu kién tién quyét va vi tri mon hoc.

Ha No¢i, ngay 23 thang 6 nam 2017

HIEU TRUONG
(Pi ky)

ThS. Nguyén Phic Dirc



